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	Prot. n.
	ooo
	/ooo   - 
	Orta di Atella,
	


	
	Ai
	Collaboratori della dirigente scolastica

	
	Ai
	Referenti dei progetti

	
	Ai 
	 Responsabili della didattica all’interno dei c.d.c.

	
	Ai
	Segretari dei c.d.c.

	
	Al
	Direttore SS.GG.AA.

	
	   Agli
	Ass.ti Amm.vi


	Oggetto: Istruzioni per la validazione dei progetti –  a. s. 20__/___


LA DIRIGENTE SCOLASTICA

riporta, di seguito, le istruzioni per la realizzazione dei progetti finanziati con  il FIS:

a) La presentazione dei progetti deve seguire la comunicazione della Dirigente in merito alle ore da assegnare agli stessi, decise in sede di contrattazione con le RSU;

b) Per ottenere l’autorizzazione, devono consegnare in Segreteria, al responsabile amministrativo delle attività di ampliamento dell’Offerta Formativa, apposita richiesta (allegato n.1) corredata dei seguenti documenti:

	MODULI DA UTILIZZARE

(presenti sul sito: www.stanzione.gov.it
 sezione modulistica – modulistica progetti)
	CHI?
	Allegati

	1. RICHIESTA AUTORIZZAZIONE AVVIO AL PROGETTO
	
	1

	2. AUTORIZZAZIONE ALL’AVVIO DEL PROGETTO
	
	2

	3. SCHEDA ACQUISTI BENI E SERVIZI
	
	3

	4. SCHEDA PROGETTO redatto su apposito modello completo di calendario e delle aule dove si intendono svolgere le attività progettuali da concordare con il D.S.G.A.  o suo delegato 
	· Referente/i progetto
	A

	5. Autorizzazione delle famiglie degli alunni individuati quali destinatari delle attività progettuali 
	· Referente/i progetto

· Responsabile didattica

· Genitori 
	B

	6. Elenco alunni partecipanti
	· Referente/i progetto
	C

	7. (Per ogni classe) Elenco degli alunni inseriti nei progetti 
	· Responsabile didattica
	D 

	8. Fogli di registro delle attività svolte firmati dagli alunni e dai referenti/docenti 
	· Referente/i progetto
	E 

	9. Sintesi firme dei docenti-esperti 
	· Referente/i progetto
	F 

	10. QUESTIONARIO DI GRADIMENTO al termine del corso
	· 
	G

	11. Relazione finale 
	· 
	H

	12. Attestato di partecipazione firmato
	· Referente/i progetto

· Dirigente Scolastica
	I

	13. Ricaduta didattica
	· Referente/i progetto
	L

	14. Monitoraggio progetto
	· Referente/i progetto
	M

	15. Valutazione competenze progetti
	· Referente/i progetto
	N


n.b.: il calendario deve essere concordato con la Funzione Strumentale Area 1. Tutte le attività pomeridiane non possono iniziare prima delle ore 14,30.

i n o l t r e,

1) bisogna controllare in modo scrupoloso che ogni alunno non venga impegnato per più di 2 laboratori, e che gli alunni delle sezioni a strumento musicale siano impegnati in 1 solo  laboratorio;  

2) ad ogni incontro i referenti dei progetti dovranno consegnare il foglio delle attività svolte, con le firme di presenza degli alunni partecipanti al progetto e degli stessi docenti/referenti, al responsabile amministrativo delle attività di ampliamento dell’Offerta Formativa. (se non presente il pomeriggio, entro le ore 13,00 del giorno dopo);

3) Al termine di tutte le attività progettuali, al fine di ottenere una certificazione dei singoli progetti valida sia sotto il profilo formale che sostanziale, è assolutamente necessario che siano prodotti i seguenti documenti:

a) Registro delle presenze degli alunni, prodotto mediante l’assemblaggio di tutti i fogli di presenze firmati dagli alunni stessi ad ogni incontro (allegato E);

b) Sintesi del registro delle presenze dei docenti (allegato F);

c) Valutazione competenze progetti, firmata dal referente del progetto;

d) Comunicazione della ricaduta didattica acquisita dall’alunno, compilata dal referente di progetto, da  consegnare al coordinatore/ responsabile della didattica di ogni Consiglio delle classi di provenienza degli alunni partecipanti ai rispettivi progetti (allegato L);
e) Relazione indicante la sintesi delle attività svolte, i tempi il numero degli alunni partecipanti , per ogni singolo alunno (allegato H).
Tali documenti dovranno essere consegnati dal Docente che svolge le attività del Progetto in Segreteria entro e non oltre la data di chiusura del progetto comunicata preventivamente da DSGA o da DS. 
Appare superfluo ricordare che le spettanze verranno onorate solo dopo la consegna di tutti i sopraelencati documenti alle funzioni di riferimento.

	
	la Dirigente Scolastica

	
	prof.ssa Arcangela Del Prete
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